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Matrisen nedan forklarar vilka dokument som hor hemma i vilket sammanhang:

Reglerande Normerande
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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Utover det som foreskrivs om fullmiktige 1 lag eller annan férfattning galler bestimmelserna i
denna arbetsordning. Dirutdver finns en instruktion for tillfilliga fullmaktigeberedningar.

Antalet ledamoter
1 § Fullmaktige har 31 ledamoter och 21 ersattare. Antalet ersittare bestims till halften av det
antal platser som varje parti far 1 fullmiktige.

Presidium

2 § De ar dd val av fullmiktige har dgt rum i hela landet, viljer fullmaktige bland ledaméterna en
ordférande samt en forste och en andre vice ordférande som tillsammans utgor fullmaktiges
presidium. Val av presidium ska forrittas pa ett sammantride som hiélls fére december manads
utging.

Vid valet bestimmer fullmiktige tiden f6r uppdragen.

Vice ordférandena ska bitrida ordféranden i uppgiften att planera och leda sammantridet 1 den
man ordféranden anser att det behovs.

Interimsordférande, dlderspresident
3 § Till dess att val av presidiet har forrittats, tjanstgor som ordférande den som varit ledamot 1
fullmaktige lingst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoéter har lika lang tjdnstgoringstid som ledamot, ska den dldste av dem vara
alderspresident.

Presidiets uppgifter och ansvarsomraden
4 §Fullmiktiges presidium ska
- bereda revisionens budget
- ansvara for de 6vergripande demokratifragorna
- ansvara for utveckling av fullmiktiges arbetsformer
- ansvara for att informera och utbilda fullmiktiges ledaméter och ersittare
- ha regelbundna 6verliggningar med partiernas gruppledare minst tva ganger per ar

Ordférandens uppgifter och ansvarsomraden
5 § Fullmiktiges ordférande ska
- leda fullmiktiges sammantriden
- samordna arbetet med tillfalligt inrittade beredningar
- vara kommunens officiella representant
- ansvara for uppvaktning vid avgang fran fortroendeuppdrag
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Tillfallig ordférande

6 § Ar presidiets ledaméter forhindrade att instilla sig vid fullmiktiges sammantride utser
fullmiktige en annan ledamot att for tillfillet leda fora ordet. Alderspresidenten ar ordférande till
detta sker.

Fyllnadsval till presidiet m.m.

7 § Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller frin sin
presidiepost, bor fullmiktige sd snart det kan ske vilja en annan ledamot f6r aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Om samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgora
uppdraget, fullgér alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Upphorande av uppdraget

8 § Om en fortroendevald som valts av fullmiktige upphor att vara valbar upphor uppdraget vid
nista fullmiktigesammantride om inte fullmaktige, efter ansékan, beslutar att den
fortroendevalde ska ha kvar sitt uppdrag under dterstoden av mandattiden. En sddan ansokan ska
vara skriftlig och innehalla skilen for att uppdraget ska besta. Ansokan ska goras 1 sd god tid att
den hinner behandlas av fullmiktige innan uppdraget upphér. Ansokan ska ges in till
ledningskontoret.

Ratt att befria ledamot eller ersattare
9 § Ordférande, med Ovriga i presidiet som ersittare, har ritt att befria ledamot eller ersittare 1
kommunfullmiktige efter egen framstillan om det inte finns sirskilda skil emot det.

SAMMANTRADEN

Tid for sammantradena
10 § Fullmaktige haller ordinarie sammantride 6 ganger per ar. FOr varje ar bestimmer
fullmaktige dag och tid f6r sammantridena.

De ar da val av fullmaktige har dgt rum i hela landet, ssmmantrider det nyvalda fullméktige forsta
gangen efter den 15 oktober i samrad med kommunstyrelsens presidium. Detta ska vara ett
konstituerande sammantrade dar val av presidium och valberedning sker. Sammantradet ska aga
rum fore oktober manads utgang.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter samrad med
styrelsens presidium.

Extra sammantrade

11 § Ett extra sammantride hélls pa den tid som ordféranden bestimmer efter samrad med vice

ordférandena. Ett sammantride ska dven hallas om kommunstyrelsen eller minst en tredjedel av

fullmaktiges ledamoter begir det. En begaran om ett extra sammantriade ska goras skriftligen hos
ordféranden och ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa det
extra sammantradet.
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Andringar i sammantriadesordningen
12 § Om det foreligger sirskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice ordférandena stilla
in ett ssmmantrade eller andra dagen eller tiden f6r sammantridet.

Om ordfoéranden beslutar att ett ssmmantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, later ordféranden snarast underritta varje ledamot och ersittare om
beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkinnages pa kommunens anslagstavla.

Plats for sammantrade
13 § Vid kommunfullmaktiges beredning bestdms plats f6r sammantridet som sedan anges i
kallelsen.

Deltagande pa distans

14 § Fullmaktige far, om sirskilda skal foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa
ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Ledamot som
onskar delta pa distans ska senast 5 dagar fore sammantridet anmala detta till ansvarig
sekreterare. Den som leder sammantridet maste finnas pa plats i lokalen dir det fysiska métet
dger rum'. Ordférande avgdr om ndrvaro kan ske pa distans.

Tillkdnnagivande av sammantradena

15 § Ordféranden ska tillkinnage tid och plats f6r varje sammantride med fullmiktige och
uppgifter om de drenden som ska behandlas. Fullmiktiges sammantriden ska tillkinnages pa
kommunens anslagstavla minst en vecka foére sammantridesdagen. Varje ledamot och ersittare
ska ha tillgang till ssmmantrideshandlingarna och kallas till sammantride minst en vecka fore
sammantridesdagen. Kallelsen ska innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet och om
de drenden som ska behandlas. Kallelsen ska skickas digitalt, om inte skil talar ddremot.
Information om sadana drenden som tillkdnnagetts enligt KI. 5 kap 14 § (bradskande drenden)
ska limnas till varje ledamot och ersittare sa att den kan antas na dem senast vardagen nirmast
fore sammantridesdagen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade
16 § Om fullmiktige inte hinner slutfora ett sammantride pa den utsatta sammantridesdagen
klockan 22:00, kan fullmiktige besluta att forlinga tiden f6r sammantradet.

Fullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantriddet och att hélla fortsatt ssmmantride en
senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall beslutar fullmiktige genast
nir och var sammantridet ska fortsitta.

Om fullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett tillkinnagivande
om det fortsatta sammantridet pa vanligt sitt.

I'SKR publicerade 5 maj 2020 med anledning av covid-19 Detta gdller for fullmdktige- och
ndmndsammantrdden med anledning av risk for smittspridning dar skrivningen anges.
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Om sammantridet ska fortsitta inom en vecka, behover nigot tillkdnnagivande inte utfirdas. I
ett sadant fall liter ordféranden dock underritta de ledaméter och ersittare som inte ar
nirvarande ndr sammantridet avbryts om tiden och platsen for det sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantriade
17 § Ordféranden bestimmer efter samrad med vice ordférandena nir fullmaktige ska behandla
ett drende, om inte annat foljer av lag.

Styrelsens, 6vriga nimnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden i de drenden som
tagits in 1 tillkdnnagivandet bor tillstallas varje ledamot och ersittare fore sammantridet.

Ordtoranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstillas ledamoter och
ersattare fore sammantradet.

18 § Handlingarna i varje drende bor finnas tillgingliga for allminheten i sammantrideslokalen
under sammantridet.

Interpellationer och fragor bor tillstillas samtliga ledamoter och ersittare fore det sammantride
vid vilket de avses bli stillda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
19 § En ledamot som ir hindrad att delta i ett helt ssmmantride eller i en del av sammantride,
ska snarast kalla den ersittare, som star i tur att tjdnstgora och som inte redan kallats in.

Om en ledamot utan féregiende anmilan uteblir fran ett sammantride eller hinder uppkommer
for en ledamot att vidare delta i ett pigaende sammantride, kallar ordféranden in den ersittare
som dr tillginglig och stér i tur att tjanstgora.

Ledamot ar skyldig att anmala till sekreteraren om ledamoten avbryter sin tjainstgoring.
Det som sagts om ledamot i 14 och 15 §§ giller ocksa for ersittare som kallats till tjanstgoring.

Ordféranden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och tjanstgora under ett
pagaende sammantride. Endast om det féreligger sirskilda skl f6r det bor intrade sker under
pagaende handligening av ett drende.

Upprop
20 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersittare som tjanstgor ska finnas tillginglig
under hela sammantridet.

I bérjan av varje sammantrade ska upprop ske enligt uppropslistan. Upprop ska ocksa ske i
bérjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt ssmmantride och nir ordféranden anser att det
behévs.

Turordning for handlaggning av arendena
21 § Fullmiktige behandlar drendena i den turordning som de tagits upp i kallelsen. Fullmiktige
kan dock besluta om dndrad turordning for ett eller flera arenden.
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Ordforande bestammer nar under ett sammantrade ett arende ska behandlas som inte finns med 1
kallelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handliggningen av ett drende under ett sammantrade for att
ateruppta det senare under sammantradet.

HUR ARENDENA AVGORS

Beredning av darenden

22 § Beredning av fullmiktigedrenden ar obligatorisk med de undantag som anges 1
kommunallagen, som édven reglerar andra sirskilda bestimmelser om hantering av
medborgarforslag.

Om fullmaktige inte beslutar nagot annat, avgor styrelsen hur de drenden som fullmiktige ska
behandla ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at nagon anstilld att besluta om remiss av sidana
arenden.

Fullmaktige kan besluta om tillsittande av egna tillfilliga beredningar. En sirskild instruktion for
tillfalliga fullmiktigeberedningar finns upprittad.

Yrkanden

23 § Nar fullmiktige har forklarat 6verliggning i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordforanden befister genomgéangen med ett klubbslag. Direfter far inte ndgot yrkande dndras
eller liggas till, om inte fullmiktige beslutar det enhalligt. Om ordféranden anser att det behovs
ska den ledamot som har framstillt ett yrkande lamna det skriftligt.

Deltagande i beslut

24 § En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta till ordféranden
innan beslutet fattas. En ledamot som inte har gjort en sidan anmalan anses ha deltagit i beslutet,
om fullmiktige fattar det med acklamation.

Beslut
25 § Beslut fattas med enkel majoritet om inte nagot annat dn foreskrivet, sisom vid
bordligegning och dterremittering.

Vid lika rostetal har ordféranden utslagsrost utom i arenden som avser val, da beslut vid lika
rostetal istallet fattas genom lottning.

Omrostningar

26 § Nir omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamoter som har utsetts att
justera protokollet. Omréstningarna genomfors genom att ledamaoterna avger sin st efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin r6st sist. Sedan



10(17)
22025-11-06
Styrdokument Dnr 2024/1040

NORBERGS
KOMMUN

omrostningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Direfter far inte nagon
ledamot avge sin r6st. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter
klubbslaget. Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrostning, ska en ny omrostning
genomféras omedelbart.

Omrostningarna far genomforas genom att ledamoter avger sina réster med en
voteringsanliggning.

Sluten omréstning tillimpas vid personval dar fler kandidater till samma uppdrag finns
foreslagna.

27 § En valsedel som avlimnas vid en sluten omréstning ska uppta s manga namn som valet
avser samt vara omirkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig om den
e Upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
e Upptar flera eller firre namn dn det antal personer som ska viljas,
e Upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For
sadana val finns sirskilda féreskrifter i lag.

Reservation

28 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren dagen fore den
tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.

Om fullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som reservationen

avser, ska motiveringen dock limnas sa snart det kan ske och senast under den sammantridesdag
beslutet fattades.

Bordlaggning och aterremiss
29 § Ett drende ska bordliggas eller dterremitteras om minst en tredjedel av de nirvarande
ledamoterna begir detta.

Om idrendet tidigare har bordlagts eller aterremitterats pa detta sitt krivs dock enkel majoritet.
For bordliaggning eller aterremiss i fraga om val krdvs enkel majoritet.

Ett beslut om aterremiss ska motiveras.

Ett bordlagt drende ska behandlas pa fullmiktiges nidsta sammantride, om fullmiktige inte
beslutar nagot annat.

Ett aterremitterat drende ska snarast efter den ytterligare beredningen tas upp till ny prévning.

Ajournering
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30 § Ett sammantriade far genom beslut med enkel majoritet, ajourneras for att utomstiende som
beviljats yttranderatt ska fa tillfille att féredra ett drende infor fullmiktigeledamoterna, eller for
att ledamoterna ska fa tillfalle till enskilda 6verlidggningar.

Justering av protokollet

31 § Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet frin sammantridet.
Sedan upprop har skett enligt 20 §, viljer fullmiktige tva ledaméter, varav en vardera fran
majoritet och opposition, att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran
sammantridet och att i férekommande fall bitrida ordféranden vid réstsammanrikningar.
Tidpunkt for justering ska anges vid valet av justerare.

Om tva eller fler ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantrade, justerar varje
ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som hen har
lett.

Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan fullmiktige justerar den.

REVISION

Provning av ansvarsfrihet och anmarkning
32 § Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmarkning.

I beredningsuppdraget ingar att:

- inhamta forklaring fran den nimnd eller enskild fértroendevald mot vilken anmarkningen
har riktats, 6ver anmarkning som revisorerna riktat i revisionsberittelse samt Gver
revisorernas uttalande att ansvarsfrihet inte tillstyrkts

- limna forslag till kommunfullmiktiges beslut om en av revisorerna riktad anmirkning ocksa
ska framstillas frin kommunfullmiktiges sida med forslag till beslutsmotivering

- limna f6rslag om kommunfullmaktige ska rikta egen anmarkning med forslag till

beslutsmotivering

Lopande redovisning till fullmaktige

33 § Revisorerna redovisar 16pande resultatet av sin granskning till fullméktige.

De sakkunnigas rapporter samt rapporter och bedomningar fran revisorerna tillstalls fullmaktiges
presidium sa snart en granskning ér avslutad.

Fullmaktiges presidium svarar f6r vidare spridning till fullmiktiges samtliga ledamoter. Detta
uppfyller kommunallagens krav pa att de sakkunnigas rapporter skall bifogas revisionsberittelsen.
I revisionsberittelsen fortecknas de rapporter som férmedlas till fullmiktige och som formellt
hor till revisionsberittelsen.

HUR ARENDEN INITIERAS

Motioner
34 § En motion

e Ska vara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoter,
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e Tir inte ta upp dmnen av olika slag,
e Vicks genom att den ges in till ledningskontoret, eller vid ett sammantride med
fullmaktige.

e En ersittare far vicka en motion bara nir ersittaren tjanstgdr som ledamot vid ett
sammantride.

En motionir har ritt att narvara vid sammantridet hos den nimnd som bereder motionen nir
motionen behandlas. Motioniren ska dirfér underrittas om tidpunkten f6r motionens
behandling i kommunstyrelse/nimnd.

Medborgarforslag

35 § Den som ar folkbokférd 1 kommunen far vicka drende i fullmiktige (medborgarforslag).

Ett medborgarforslag
e ska vara skriftligt och undertecknat av en eller flera personer,

ska innehalla namnfértydligande, adress och telefonnummer,

far inte ta upp dmnen av olika slag,
e vicks genom att det limnas in till ledningskontoret.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas 1 sak 1 fullmaktige om det ligger inom fullmaktiges
befogenhetsomride. Fullmiktige kan i vissa fall 6verlata till styrelsen eller annan namnd att
besluta i drendet. Forslagsstillaren ska i sa fall underrittas om vilken nimnd som 1 fortsittningen
kommer att handldgga drendet. Om fullmiktige har 6verlitet drendet till en nimnd giller inte
foljande bestimmelser som avser handldggningen i fullmaktige.

Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas, ska forslagsstallaren underrittas.

Rapportering och avskrivning av motioner och medborgarforslag

36 § En motion/medborgarforslag bor beredas si att fullmiktige kan fatta beslut inom ett dr frin
det forslaget vicktes .Om beredningen inte kan avslutas inom denna tid, ska detta och vad som
har framkommit vid beredningen anmiilas till kommunfullmiktige. Fullmaktige far da avskriva
motionen fran vidare handliggning.

Styrelsen ska tvéd ginger varje ar redovisa de motioner/medborgarforslag som inte har beretts
tirdigt. Redovisningen ska goras pa fullmaktiges ordinarie sammantraden var och host.

Atertagande av forslag
37 § En motion eller ett medborgarférslag far atertas (dras tillbaka) innan fullmiktige tagit
slutgiltig stillning i drendet.

Foretagens initiativratt
38 § Styrelsen i ett sadant foretag som avses 1 10 kap. 2-6 §§ KL far vicka drenden i fullméktige i
sadana drenden som foretaget dr skyldigt att se till att fullmaktige far ta stillning till.
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Revisorernas initiativratt
39 § Revisorerna kan initiera drende i fullmiktige med anledning av sin granskning och om sin
torvaltning nir de bedomer att sa behovs.

Fullmaktiges ordférande svarar f6r att sadana drenden tas upp till behandling sa snart som moijligt
efter att beredning har skett.

Revisorerna rapporterar till ansvarig nimnd om de i sin granskning funnit att misstanke om att
ett brott av formogenhetsrittslig karaktir forévats eller om en allmin férvaltningsdomstols
avgorande asido-satts. Om ansvarig nimnd inte vidtagit tillfredstillande dtgirder med anledning
av detta, rapporterar revisorerna till fullmaktige.

Fullmaktiges ordférande svarar f6r att sadana drenden tas upp till behandling sa snart som moijligt
efter att beredning har skett.

YTTRANDERATT OCH FRAGOR

Talarordning och ordning vid sammantradena
40 § Vid sammantriden har varje ledamot och nirvarande ersittare i kommunfullmiktige ritt att
uttala sig fritt i alla fraigor som behandlas utom vid fraga av ledamot 1 fullmaktige.

Den som har ritt att delta 1 fullmiktiges Overldggningar har ocksa ritt att till ett kort inldge pa
hégst tva minuter for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inligget gors omedelbart
efter den talare som har ordet da begiran om att fa gora inldgget framstills.

Om nagon i sitt yttrande skulle avldgsna sig frin dmnet och inte rittar sig efter tillsigelse av
ordféranden far ordféranden ta fran talaren ordet. I 6vrigt far ingen avbryta en talare under hens
anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrider storande och som inte rattar sig efter tillsdgelse.
Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller upplosa
sammantridet.

Ratt att delta i 6verlaggningen
41 § Ritt att delta 1 6verldggningen har
e Kommunalrid
e Ordféranden och vice ordférandena i en nimnd, en gemensam niamnd eller ett
kommunalférbund, vid behandling av ett drende ddr nimndens verksamhetsomrade
betors,
e Ordféranden och vice ordférandena i en fullmiktigeberedning, nir fullméktige behandlar
ett drende som beredningen har handlagt,
e Ordféranden i en nimnd eller i en fullmaktigeberedning eller nigon annan som besvarar
en interpellation eller en fraga nar 6verliggning hélls med anledning av svaret,
e Styrelsens ordforande i ett sidant féretag som avses i 10 kap 2-6 §§ KL, nir fullmaktige
behandlar ett drende som ber6r férhallandena i féretaget.
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Revisorerna ska ges tillfille att delta i 6verliggningen nir fullmaktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta 1 6verlaggningen, nir fullmiktige behandlar ett drende som beror
revisorernas granskning eller revisorernas egen férvaltning.

Sakkunnigt bitride ska ges tillfille att yttra sig vid fullmiktiges behandling av revisionsberittelsen.

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena, 1 den utstrickning som behévs, kalla
ordfoérandena och vice ordférandena i nimnderna och fullmiktigeberedningarna, revisorerna
samt anstillda hos kommunen att limna upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller
utomstaende sakkunniga.

Ingir kommunen i en gemensam namnd eller kommunalférbund far ordféranden efter samrad
med vice ordférandena i den utstrickning som det beh6vs kalla ordféranden och vice
ordforanden i den gemensamma nimnden/kommunalférbundet och anstillda i de samverkande
kommunerna for att limna upplysningar vid sammantridena.

Om fullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad att med vice
ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats for att limna upplysningar pa ett
sammantride far yttra sig under 6verldggningarna.

Kommunchefen far delta i 6verldggningen i alla drenden. Fullmiktiges sekreterare far yttra sig om
lagligheten av det som forekommer vid sammantradena.

Interpellationer

42 § En interpellation idr en skriftlig fraga gillande angelagenheter av storre intresse for
kommunen. En interpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. En
interpellation ska ha ett bestimt innehall och vara férsedd med motivering. Interpellationen ska
innehalla interpellantens namn och vara stilld till ordférande eller vice ordférande i nimnd,
styrelse eller beredning. Den person som interpellationen ér stilld till far dock 6verlimna
besvarandet till annan om denne finner det limpligt.

En ledamot eller en tjdnstgorande ersattare far 1 ett drende som tillhor fullmaktige,
kommunstyrelsen, annan nimnd eller tillfallig fullméktigeberedning, till ordféranden i
kommunstyrelse, kommunstyrelsens utskott, annan nimnd eller tillfillig fullmiktigeberedning
stalla fragor for att inhamta information.

Interpellationen bor ges in till ledningskontoret senast 7 dagar fore sammantride vid vilket
ledamoten avser att stalla den.

En ersittare far limna in en interpellation under ett sammantrade, om ersittaren tjanstgor som
ledamot vid sammantridet.

En ersittare som har stillt en interpellation far delta i 6verldggningen dé svaret pa
interpellationen behandlas oberoende om ersittaren tjanstgor vid sammantradet eller inte.
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En interpellation bor besvaras senast under det sammantride som foljer nirmast efter det da
interpellationen stalldes. Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt.

Uppgift om att interpellationssvar kommer att limnas vid visst sammantride bor tas in 1
tillkdnnagivandet om sammantradet. Den ledamot som har stillt interpellationen, samt 6vriga
fortroendevalda i kommunfullmiktige, ska fa del av svaret i samband med ordinarie utskick till
det sammantride dad svaret ska limnas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sidant foretag som avses i 10 kap. 2—6 §§ KL, far

den ordférande till vilken interpellationen har stillts 6verlimna till en av fullmiktige utsedd
ledamot i féretagets styrelse att besvara interpellationen.

Fragor

43 § For att inhdmta upplysningar far ledamoterna stilla fragor. En friaga ska ha ett bestimt
innehall och far vara férsedd med en kort inledande forklaring. Fragan ska vara avgrinsad i amne
och behandla enkla sakfoérhallanden som kan besvaras utan sirskild utredning.

Nir en fraga besvaras far bara den som stiller fragan och den som svarar delta 1 6verliggningen.

En fraga ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot.

Fragan ska limnas in till ledningskontoret senast 3 dagar fore det sammantride vid vilket
ledamoten avser att stalla den.

Vad som sigs 1 § 34 giller i tillimpliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behover dock inte vara
skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantride vid vilket den har stéllts. Den tillfragade ska vara
nirvarande vid sammantridet. Svaret behover inte vara skriftligt.

Allmanhetens fragestund
44 § Medlemmar i Norbergs kommun ska beredas tillfalle att stalla fragor vid allmanhetens
fragestund som dger rum vid varje sammantride med fullmiktige.

Fragan far endast ber6ra drende som tillhér kommunfullmiktiges, kommunstyrelsens, annan
nimnds eller berednings handliggning.

I kungorelsen ska anges att allmédnhetens fragestund ska férekomma.
Fragestunden sker fore sammantridets borjan innan férhandlingarna inleds.
Fraga kan stallas direkt vid sammantridet for att om mojligt besvaras dir.

Fraga kan ocksa lamnas skriftligt till ledningskontoret senast en vecka fére sammantridet, vilket
garanterar att svar kan ges vid det tillfille da fragan ska stillas.

Fragestillaren ska vara ndrvarande vid fragestunden.
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Om tva eller flera personer stiller samma fraga, far frigan besvaras samtidigt.
Fragor, liksom svar pa framstallda fragor, ska vara kortfattade.

Fraga ska besvaras av ordféranden inom vars nimnd/styrelse frigan handliggs eller av den som
kommunfullmiktiges ordférande dirtill utser.

Kan svar inte ges vid fullmaktige, har fragestallaren ritt att skriftligen fa svar i efterhand.
Fraga som besvaras vid fragestund far inte féranleda debatt, dock bor méjlighet till f6ljdfraga ges.
Fragestunden begrinsas till maximalt 30 min per sammantride.

Skulle fler fragor framstillas dn tiden medger, far fragestallaren aterkomma till ndstkommande
fragestund.

Ordféranden bestimmer om fragan far stallas. Fragan far inte avse drenden som r6r
myndighetsutévning mot enskild eller ha en odemokratisk inneb6rd eller vara diskriminerande ur
politiskt, religiost, kulturellt, sexuellt eller annat sadant hianseende.

Ordféranden bestimmer i 6vrigt efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden ska
genomforas.

Aterredovisning fran namnderna
45 § Fullmiktige beslutar om omfattningen och formerna fér nimndernas dterredovisning av
uppdrag som fullmiktige limnat.

Valberedning
46 § Pa det forsta sammantridet med nyvalda fullmiktige viljer fullmiktige en valberedning for
den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av en ledamot och en ersittare fran varje parti som ér representerat i
fullmaktige. Bland ledaméterna viljer fullmaktige vid samma tillfille en ordférande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska ligga fram férslag i alla valirenden som fullmaktige ska behandla med
undantag av valen av fullmiktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte dr
ordforandeval.

Fullmaktige kan dock besluta att férritta dven andra val utan féregaende beredning.

Valberedningen bestimmer sjilva sina arbetsformer.
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ADMINISTRATION

Administrativ service
47 § Fullmiktige har ratt att erhélla sekreterare frin ledningskontoret.

Fullmiktiges protokoll och 6vriga handlingar ska férvaras pa ledningskontoret.

Expediering och publicering
48 § Utdrag ur protokollet ska tillstillas de nimnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Styrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstdllas hela protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar fullmiktiges skrivelser och 6vriga
handlingar som upprittas i fullmiktiges namn, om inte fullmaktige beslutar annat.

Tillkannagivande av justering av fullmiktige protokoll ska goras 1 enlighet med vad som
foreskrivs i 8 kap. 12 § KL. Hérutéver ska hela protokollet publiceras pa kommunens
anslagstavla 1 den utstrickning hinder ¢j finns pa grund av lag eller annan forfattning.

Forvaring av handlingar

49 § Kommunstyrelsen svarar for vard och férvaring av fullmiktiges arkivhandlingar enligt
arkivlagen, arkivreglemente och upprittad dokumenthanteringsplan. Virdehandlingar ska
forvaras pa betryggande sitt.



